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JORNADA DA EMPRESA NO VACINASESI

A empresa necessitara cadastrar todos os dados somente na primeira adesdo nesse sistema, a partir da segunda

campanha, deverd somente atualizar as informagdes que podem ter mudado, inserir ou retirar colaboradores, mas jda
terd seu login e cadastro salvos no sistema.

Ja a adesdo, que é o pedido de doses, essa deverd ocorrer a cada campanha.

Se cadastrar
) Cadastrar a sua
como usuaria no

VacinaSESI empresa

Acesso ao Sistema VacinaSESI através do edereco: vacinasesi.com.br

Navegador recomendado: Microsoft Edge


https://vacinasesi.com.br/

/ ré AN

JORNADA DA EMPRESA NO VACINASESI

Além do descritivo abaixo, com o passo a passo da jornada da empresa no VacinaSESI, o usudrio também conta com a

estrutura de “Ajuda e suporte” disponivel ao acessar o sistema, clicando em cima do usudrio e sendo direcionado para a
pdgina em questdo

CAMPANHA

Teste 3 - DR Parana, 2023
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CADASTRO DO USUARIO DA EMPRE/SA

Acompanhe o descritivo, com o passo a passo de como realizar o cadastro do usuario:

= Acessando a tela inicial do sistema, clicar em “CADASTRAR/ACESSAR” ou na parte inferior da tela em “Cadastrar ou
acessar minha conta”. Em ambas as opgdes, o usudrio sera direcionado para a tela de login, onde devera criar a conta.

Caso o usuario ja tenha o cadastro no sistema, basta realizar o login.

CONFIRA NOSSOS

CONTEUDOS INFORMATIVOS.

-
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CADASTRO DO USUARIO DA EMPRESA

”
!

= Para criar a conta, clicar em “crie uma conta
de privacidade e clicar em “registrar”.

e preencher as informacodes solicitadas na tela, dar o aceite na politica

Bem-vindo ao vacinasesi

Acessando a tela de cadastro Vacinases

Faca parte do vacinasesi
para empresas!

Bem-vindo ao vacinasesi
para empresas!

Realizando o seu cadastro vacinasesi

‘ Verifique seu e-mail

ayabed154@lance7.com

""" ; Dados para cadastro de um usuario 3
Visualizacéo e aceite da Politica de
g Privacidade

OBS: Para concluir o seu cadastro, é necessdrio aceitar a Politica de Privacidade.



CADASTRO DO USUARIO DA EMPRESA

= Apds o cadastro, o usuario recebera um e-mail de confirmacao, devendo clicar em “Confirmar Cadastro” e entao sera
direcionado para criar a senha.

iesi

Redefina sua nova senha

vacinasesi

m SESIVWa+

Sorvco Soca 2 e o

Criando uma senha

Redefina sua nova senha © Aqui, o usuario deve cadastrar a sua senha.

o E preciso cumprir os requisitos informados para
garantir a seguranca da senha.

Senha alterada com
sucesso.




CADASTRO DO USUARIO DA EMPRESA

O cadastro da empresa (CNPJ) e o cadastro do usudrio sGo distintos, e unicos, portanto, se uma empresa for cadastrada no sistema por um
determinado usudrio, ela ficara vinculada a ele. Caso seja necessdrio que outro ou mais de um usudrio acesse o cadastro da empresa, este
necessitard criar o seu usudrio no sistema, e solicitar ao usudrio ja cadastrado, que faca a sua vinculagGo a empresa. Isso vale também
para a mudanc¢a de usudrio que fard a adesGo de uma campanha para outra, quando for necessdrio inativar um usudrio e vincular outro,
mas nesse caso, apos a criagdo do usudrio no sistema, este deve solicitar ao Sesi, para que efetue a vinculagdo dele com a empresa que
deseja.

vacinasesi

Cadastrando usuarios Vaciacy Cadastrando usuarios

o O primeiro usuario da empresa.pode cadastrar outros usuarios.
© Ndo ha um limite maximo de usudrios que a empresa pode cadastrar.
© Este cadastro de novos usuarios também.ocorre sem necessidade da acao do-SESI.

o Menu lateral: Empresas > Ver Empresas > Visualizar > Usudrios > Cadastrar novo.

o Usuarios da empresa possuem um perfil tinico: o Admin Empresa.

o Dados necessarios para cadastrar um usuario da empresa.

Usurio j existente Acessa o cadastro de Insere os . = o Todos os dados sdo obrigatérios.
na empresa novos usuarios dados

o Um usuario pode ou nao ja existir na base do VacinaSESI.




CADASTRO DO USUARIO DA EMPRESA

A partir do momento que uma empresa (CNPJ) ja tiver sido cadastrada por um usudrio, o sistema ndo permitird cadastrd-la

novamente, nem que seja por outro usudrio, por isso da possibilidade de vincular mais de um usudrio na mesma empresa,
ou inativar um e ativar outro, quando houver essa necessidade.

Desvinculando um usuario da sua empresa vacnasest

Empresa de TestesdoSESI

Dados da empresa Contato Atendimento Colaborador
i

Dados principais

CNPJ

STATUS
o Na pagina de Ver usudrios estio listados todos aqueles vinculados com a
~ empresa.
o Pela coluna status é possivel desvincular esse usuario.
0 O usuario desvinculado de uma empresa-ndo perde os acessos a qualquer-

~ Ooutra empresa em gue permanecer Vi.r\C' .




CADASTRO DO USUARIO DA EMPRE/SA

= Caso o usuadrio da empresa tenha problemas no cadastro ou na obtencao do login e senha, devera clicar em
“CONTATQ”, preencher as informacdes do formulario e enviar. Esse contato sera direcionado para o time de suporte.

CONFIRA NOSSOS

| CONTEUDOS INFORMATIVOS.

vacinasesi CADASTRAR | ACESSAR VER CAMPANHAS DO MEU ESTADO CONTATO
Prevencdo que promove o / \ n? :
P

desenvolvimento da
Indldstria

A vacinacao contra a gripe promove melhorias na saude, bem-estar e
produtividade dos seus colaboradores.

Conte com o SESI para apoiar vocé e a sua empresa.

Faga seu orcamento



RECUPERAGAO DE SENHA — EMPRESAS y / :

Clicar em “CADASTRAR/ACESSAR” e serd direcionado para a tela de login e na tela de login clicar na opcao “Esqueci minh
senha”.

Informar o e-mail cadastrado para acesso ao sistema e clicar em enviar. Um e-mail sera enviado para o endereco fornecid
com as instrucdes necessarias para redefinir a senha

CONFIRA NOSSOS -
CONTEUDOS INFORMATIVOS.

vacinasesi

vacinasesi

Esqueceu sua senha?

Prevencdo que promove o

desenvolvimento da
Indlstria

y v\"} y

¥ vacinasesi

e SESIVWa+
P N Campanhas estaduais . : . spo AL

< h Bem-vindo ao vacinasesi
Cadastre sua empresa ou acesse sua conta clicando ¢




CUIDA
PROTEGE
FORTALECE

PECO FUTURD DO TRABALHD



CADASTRO DA EMPRESA

Assista o video explicativo de como realizar o cadastro da(s) empresa(s) que ira(ao) ficar vinculada(s) ao usuario:
https://youtu.be/vs6Tao7Ysx0

Acompanhe o descritivo, com o passo a passo de como realizar o cadastro da empresa:

= No Menu lateral, clicar na opcao “Empresas” e depois em “Cadastrar Nova”.
" Preencher os dados principais, como o CNPJ, Nome Fantasia, Razao Social e clicar em “Continuar”.

= Preencher as demais abas do cadastro (Dados Complementares, Faturamento, Endereco e Contato). E possivel salvar
esse cadastro incompleto, clicando em “Salvar empresa” e concluir em outro momento.

GERENCIAMENTO

vacinasesi

& Q  uasia g
.

& Empresas

Vincular uma empresa

+ VerEmpresas

+ (Cadastrar Nova



https://youtu.be/vs6Tao7Ysx0

DADOS COMPLEMENTARES

= E necessdrio informar o CNAE principal do CNPJ que esta realizando a adesdo para que o sistema identifique se a
empresa € industria. Informar o numero de trabalhadores que a empresa possui no total.

GERENCIAMENTO
Dados principais Dados complementares Faturamento Enderegco Contato

+  Ver Empresas CNAE Principa FPAS Numero de trabalhadores

+ Cadastrar Nova

v Salvar empresa

No campo onde pede para selecionar o tipo de empresa, é necessdrio indicar se a empresa é industria, industria
associada ou ndo industria. O tipo de empresa selecionada é que determinara o valor da dose, quando chegar na tela de
adesdo.

Caso, ao chegar na tela de adesdo, identificar que foi selecionado o tipo incorreto de empresa, devido a o valor
apresentado, deverd voltar a tela de Dados Complementares e editar para o tipo correto e somente depois concluir a
adesdo, para que fique no valor correto. Apos concluida a adesdo, ndo é mais possivel alterar o valor, mesmo alterando a
informacgdo do tipo de empresa.



FATURAMENTO

Informar se o faturamento devera ocorrer no mesmo CNPJ do Cadastro, assinalando sim ou nao. Caso o faturamento
tenha que ocorrer em CNPJ diferente do cadastro, informar o CNPJ desejado no campo “CNPJ de faturamento”.

GERENCIAMENTO

Dados principais Dados complementares Faturamento Enderego Contato
B Empresas
» Ver Empresas Usar 0 mesmo CNPJ para faturamento? @ sim Nao

- Cadastrar Nova CNPJ de Faturamento

89.637.490/0133-95

v Salvar empresa | X Cancelar




ENDERECO

= |Informar o endere¢o da empresa, assim como, os demais enderecos desse CNPJ, para os quais necessita que ocorra o
atendimento. Para adicionar mais de um endereco, basta clicar em “+ Adicionar endereco” e repetir quantas vezes for
necessario.

A informacgdo do contato vird a partir das informagées cadastradas na tela seguinte de “Contato”.

Dados principais Dados complementares Faturamento Contato
i Empresas

Cadastre abaixo o endereco de sua empresa e, caso deseje solicitar doses e realizar a vacinagdo também em outros enderecos, clique em Adicionar enderego e preencha

Ver Empresas

com as informacdes solicitadas.

+ Cadastrar Nova Endereco 1
CEP Rua/Avenida
Numero Ponto de Referéncia Bairro
Estado Cidade

+ Adicionar enderego

OneDrive - Sistema Fiep
Dracuran Ao alteracéias



CONTATO

= Preencher as informacdes da tela, com os dados do responsavel da empresa, assim como, preencher as informacdes
com o contato de cada endereco, com o qual Sesi fara contato para agendar o atendimento.

As informacdes de contato aqui cadastradas, também refletirGo na tela anterior, de “endereco”.

Dados principais Dados complementares Faturamento Contato
B Empresas

Cadastre abaixo o endereco de sua empresa e, caso deseje solicitar doses e realizar a vacinagdo também em outros enderecos, clique em Adicionar enderego e preencha
com as informacgées solicitadas.

+  Ver Empresas

+ Cadastrar Nova Endereco 1
CEP Rua/Avenida
Ndmero Ponto de Referéncia Bairro
Estado Cidade

+ Adicionar enderego




CADASTRO DA EMPRESA

= Apds preencher todas as abas, clicar em “Salvar empresa” e o status do cadastro devera constar como
“Completo”.

vacinasesi

=) fal J‘u}Lia ‘S‘rlva 2

@ Home
® Adesdo Ver empresas | @ » Empresas

Registro Vacinados >
Busca de empresas

&1 Empresas
CPF ou CNPJ Nome

2 VLU G e Q Pesquisar [ X Limpar

© Cadastrar nova

EMPRESAS CNP3 | CPF CIDADE UF CADASTRO AGOES

43.315144/0001-40 Florianépolis sc Completo ® 4
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CADASTRO DAS PESSOAS

Assista o video explicativo de como realizar o cadastro dos trabalhadores/dependentes/terceiros:
https://youtu.be/v7k 9Vzyfv0

Acompanhe o descritivo, com o passo a passo de como realizar o cadastro:

Importante: Antes de iniciar o cadastro dos trabalhadores, a empresa necessita dar o aceite no “Termo de Ciéncia”. Ao clicar em
qualquer uma das opgoes da aba “Colaborador”, o Termo de Ciéncia aparecerd na tela para a empresas dar o aceite.

vacinasesi

Termo de ciéncia

o Exibido para.a empresa quando ela
for realizar o cadastro ou importagao
de colaboradores pela primeira vez.

Termo de Ciéncia i ko 3
o As informacgodes de qual usuario, data

e hora, assim como IP do computador
ficardo registrados no banco de
‘dados.

1 1 1

Lei n.° 13.709 do Marco Civil da Internet

1 Politica de Privacidad

u ciente do tratamento e u

Continuar



https://youtu.be/v7k_9Vzyfv0

CADASTRO DAS PESSOAS

= No Menu lateral, clicar na opcao “Empresas”.
= \er empresas, onde irdo aparecer as empresas cadastradas, vinculadas aquele usuario.

= Na coluna “Ac¢des” clicar em “Visualizar”.

vacinasesi vacinasesi

&] Q et (5

@ Home

Teste de Capacitagao | @

Ver empresas | @

Busca de empresas

FPAS




CADASTRO DAS PESSOAS

= Nessa tela clicar em “Colaborador” onde terd a op¢ao de Cadastrar novo, se o cadastro for manual e Importar
planilha, se for via importacao.

vacinasesi

® Home
@® Adesio
@ Registro Vacinados >

& Empresas




CADASTRO DAS PESSOAS

= (Cadastro do trabalhador de forma manual: clicar na opcao “Cadastrar novo” e preencher as informacdes da tela.
Nesse caso, o cadastro do trabalhador/dependente/terceiro serd de um a um.

£ Julia Silva
i n °
Emy “e

Adicionar colaborador | @ > empresa

Teste de Capégiﬁég%'

v Salvar colaborador + Salvar e cadastrar um novo




CADASTRO DAS PESSOAS

= (Cadastro do trabalhador por importacao de planilha: clicar na op¢ao “Importar planilha”, baixar o modelo de
planilha disponivel, salvar em seu computador no formato CSV UTF-8 (Delimitado por virgulas) (*.csv) e preencher
com as informagdes obrigatdrias: CPF, Nome completo, Género, Data de Nascimento e Categoria (trabalhador,
dependente ou terceiro).

= As informacgdes referentes ao nome da mae, nacionalidade, matricula e setor, ndo sao obrigatdrias, entao o
preenchimento fica critério da empresa. Para importar a planilha em questao, clicar em “Escolher arquivo” e depois
em “Importar”.

vacinasesi

@ Home
@ Adesso 5 Teste de Capacitacao @
@ Registro Vacinados >

o Empresas

Teste d'eAEapac

Importacao de colaboradores
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& Importar




CADASTRO DAS PESSOAS

Orientacoes de preenchimento da planilha:

. CPF: preencher com o numero do CPF de cada colaborador, podendo usar ou nao pontos e tragos. Exemplos: 123.456.789-00
ou 12345678900.

. Nome: preencher com o nome de cada colaborador. Nao utilize numeros ou caracteres especiais, acentuacao,
cedilha. Exemplos: "Joao da Silva, Maria Souza".

. Geénero: preencher com o género de cada colaborador, seguindo as opg¢des do exemplo. Exemplos: "Feminino" ou
n H n
Masculino".

. Data de nascimento: preencher com a data de nascimento de cada colaborador, no formato dia/més/ano. Exemplos:
01/01/1990.

. Categoria: preencher com as informacdes do tipo de colaborador, seguindo as opc¢des do exemplo. Exemplos: "Trabalhador"
ou "Dependente” ou "Terceiro".

Importagao ¢

@ siga essas orientagde

Clique
impe




CADASTRO DAS PESSOAS

= Apds a importacao, observar a “Situacdao” da importacao. Se estiver como “Concluido” verificar se no “Resultado” todos os
nomes foram importados com sucesso ou se houveram erros de importacao. Em caso de erros, € so clicar na “seta” da coluna
acoes e baixar a planilha com os erros informados. Apds efetuar a correcao, basta repetir o processo de importacao, somente
dos nomes que apresentaram erro, visto que os demais ja foram importados na primeira tentativa. Para visualizar as
importacoes clicar em “Colaborador” e depois em “Ver importacdes”.

= Para visualizar a relacdo de colaboradores/dependentes/terceiros que foram importados, clicar em “Colaborador” e depois
em “Ver colaboradores”.

CAMPANHA
>
© Adesio >

B Registro Vacinados >

B Registro Vacinados >
GERENCIAMENTO GERENCIAMENTO

B Empresas # Empresas

AEHORA  SITUA CAO & TIPO RESULTADO AGOES

23/11/2023 - 10n10 Concluido pOrtacs Erro: 28 %

23/11/2023 - 10h16 Concluido mportacao Sucesso: 28



CADASTRO DAS PESSOAS

= ApOds concluir o cadastro dos trabalhadores/dependentes/terceiros, e o status do cadastro constar como completo, entdo ja é
possivel a empresa seguir para efetuar a adesdao a campanha.

Ver empresas @ > Empresas
© Adesdo >

B Registro Vacinados >

Busca de empresas

CPF ou CNPJ Nome

Cadastro

GERENCIAMENTO
i Empresas

UF
O Ver Empresas

v Q Pesquisar X Limpar
+ Cadastrar Nova
+ Adicionar nova empresa

Aost 10 v

EMPRESAS CNP3J | CPF CIDADE UF CADASTRO AGOES

Teste 3 - DR Parana 04.471.494/0001-43 Guarapuava PR Completo [O) r_‘y
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ADESAO A CAMPANHA

Assista o video explicativo de como realizar a adesdo a campanha, da sua empresa: https://youtu.be/IHgvBFL-3tA
Acompanhe o descritivo, com o passo a passo de como realizar a adesao:

= No menu lateral clicar em “Adesao” e depois em “Aderir Campanha”.

= Selecionar uma campanha vigente e escolher para qual empresa e endereco deseja fazer a adesao e por fim, clicar em
“Avancar”.

CAMPANHA
Aderir Campanha @ > Adesao > Aderir Campanha

© Adesdo

+  Ver Pedidos
O Aderir Campanha

B Registro Vacinados >

Escolha a Empresa*

GERENCIAMENTO Promocional

X v Teste 3 - DR Parana X v

B Empresas



https://youtu.be/IHgvBFL-3tA

ADESAO A CAMPANHA

= Nessa tela, informar a quantidade de doses que deseja adquirir para cada categoria (trabalhador, dependente e terceiro),
assim como, o tipo de dose trivalente, quadrivalente ou ambas e clicar em avancar.

Atencdo: A empresa so conseguira pedir o numero de doses igual ou inferior a quantidade de pessoas cadastradas no sistema, em cada
categoria.

SO estara habilitada a categoria que foi inserida no sistema no momento do cadastro da mesma. Ex. Se foram inseridos somente
trabalhadores, entdo sera a unica categoria que estara habilitada para pedir doses. Se for pedir doses para outras categorias,
retornar até a etapa de cadastro dos trabalhadores/dependentes/terceiros, fazer as insercoes necessdrias e depois voltar para
essa etapa de adesdo.

E importante também lembrar que, a empresa que optar por ambos os tipos de doses, trivalente e quadrivalente, terd que fazer
essa gestdo no dia da vacinagdo, junto com a equipe de vacinag¢do, de qual dose ird para qual pessoa ou publico. Para evitar esse
tipo de problema, recomendamos que opte por um unico tipo de dose, por endereco.

B . cir Campanha

+  Ver Pedidos

+ Aderir Campanha

B Registro Vacinados »

GERENCIAMENTO

# Empresas




ADESAO A CAMPANHA

= A proxima tela trara o resumo do pedido de adesao, para conferéncia da empresa, antes de finalizar. Caso seja necessario,
nessa etapa, a empresa ainda conseguira editar o pedido.

= Se estiver tudo certo, com o pedido, é necessario que a empresa leia o Termo de Adesao, que contém todas as diretrizes da
campanha e dé o aceite, para que habilite o botao de “Finalizar Adesao”.

Importante: O valor apresentado na tela, podera sofrer alteracoes a depender das condigoes de negociagcdo. Desse modo, para fins de
cobranga o valor que devera ser levado em consideragdo é o que constara na proposta comercial e no contrato de prestagdo de servigos,
emitido pelo Sesi/PR e assinado pela empresa, posteriormente a adeséo.

Tem certeza que deseja finalizar a
adesao?

Cancelar

Aderir Campanha @

vacinasesi

&

Adesao concluida com sucesso.




/ e AN

ADESAO A CAMPANHA

= Apds concluida adesao, a empresa recebera um e-mail automatico de confirmacao.
= A empresa também podera verificar o pedido de adesao clicando em “Adesao” e depois em ver pedidos

= Também é possivel acompanhar o andamento da campanha através do painel, disponivel no canto superior esquerdo.

Ver Pedidos @ Teste 3 - DR Parana, 2023

© Adesio

© Adesio

O Ver Pedidos

B Registro Vacinados >

Doses solicitadas Andamento vacinagdo

* Aderir Campanha X
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